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Personliche Daten

Name: Christiane Huber Personalnummer: 184328
Kostenstelle: 13228 Kostentrager: 1004
Unternehmen: Service Leistungen GmbH Abteilung: Vertrieb
Strasse: Leonardo-da-Vinci-Str. 123 Stadt: 12345 Bamberg
Kontoverbindung
Kontonummer: 12345 BLZ: 123456789
Bankname: Bank
Reise, 22.10.2007, 06:30 Uhr - 26.10.2007, 17:30 Uhr
Zweck: Workshop beim Kunden
Von / nach: Bamberg - Miinchen
Tagespauschalen
Datum Tages- Abzug Frihstiicks- Nacht- Abzug Abzug Abzug Summe
pauschale pauschale pauschale Fruhstlick Mittag Abendessen
22.10.2007 (14-24h) 12,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 12,00
23.10.2007 (24h) 24,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 24,00
24.10.2007 (24h) 24,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 24,00
25.10.2007 (24h) 24,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 24,00
26.10.2007 (14-24h) 12,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 12,00
Summe: 96,00
Belege
Datum Lfd. Beschreibung Belegart MwSt.- MwSt. Betrag
Nr. Betrag (Brutto)
22.10.2007 1  Zugticket zum Kundenbesuch Bus/Bahn Uber 50 KM 28,44 19,00% 149,69
22.10.2007 2  Mittagessen mit Kunden Bewirtung mit Externen 20,86 19,00% 109,80
AnlaB der Bewirtung: Verkaufsgesprach
Bewirtete Personen: Klaus Felding, Anna Kiingel
Bewirtungsort: Munchen, Brauhaus
Summe 49,30 259,49
Reise, 05.11.2007, 08:00 Uhr - 07.11.2007, 14:00 Uhr
Zweck: Schulung
Von / nach: Bamberg - Diisseldorf (liber Wiesbaden)
Gefahrene km: 582 (Kennzeichen: X-YZ 123) Betrag: 174,60
Tagespauschalen
Datum Tages- Abzug Frihstiicks- Nacht- Abzug Abzug Abzug Summe
pauschale pauschale pauschale Frihstiick Mittag Abendessen
05.11.2007 (14-24h) 12,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 12,00
06.11.2007 (24h) 24,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 5,60
07.11.2007 (14-24h) 12,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 7,50
Summe: 25,10
Belege
Datum Lfd. Beschreibung Belegart MwsSt.- MwSt. Betrag
Nr. Betrag (Brutto)
05.11.2007 3  Hotelkosten Hotel 40,90 19,00% 211,00
05.11.2007 4  Offentliche Verkehrsmittel Bus/Bahn bis 50 KM 0,22 7,00% 3,20
06.11.2007 5  Offentliche Verkehrsmittel Bus/Bahn bis 50 KM 0,22 7,00% 3,20
07.11.2007 6  Offentliche Verkehrsmittel Bus/Bahn bis 50 KM 0,22 7,00% 3,20
Summe 40,75 220,60
Belege ohne Reise
Belege
Datum Lfd. Beschreibung Belegart MwSt.- MwSt. Betrag
Nr. Betrag (Brutto)
26.10.2007 7  Fachliteratur Biicher/Fachzeitschriften 2,79 7,00% 39,99
31.10.2007 8 Buirobedarf - Aktenordner&Co Burobedarf 6,90 19,00% 36,32
Summe 9,69 76,31
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Reisekostenbericht
Christiane Huber
Abrechnung

Summe Tagespauschalen: 144,00
Summe Abzug Tagespauschalen:  -22,90
Summe Ubernachtungspauschale: 0,00
Summe Kilometer-Geld: 174,60
Summe Belege (8 Belege): 556,40
Gesamtsumme: 852,10

Unterschriften

Datum Unterschrift Mitarbeiter Unterschrift Vorgesetzter Unterschrift Buchhaltung
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